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Forkortningar

Lagar och forordningar

FL Foérvaltningslag (2017:900)

GDPR Dataskyddsférordningen (EU) 2016/679

KL Kommunallag (2017:725)

OSF Offentlighets- och sekretessforordning (2009:641)
OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

TF Tryckfrihetsférordningen (1949:105)

Interna forkortningar

KS Kommunstyrelsen

KSau Kommunstyrelsens arbetsutskott

KSstu Kommunstyrelsens samhallsplanerings- och teknikutskott
KSufku Kommunstyrelsens ungdoms-, fritids- och kulturutskott
Sou Stoéd- och utvecklingsférvaltningen

MBR Milj6-, byggndas- och raddningsnamnden/férvaltningen
SAMT Samhallsbyggnads- och teknikférvaltningen

Sn/Soc Socialnéamnden/férvaltningen

BoU Barn- och utbildningsnéamnden/férvaltningen

UFK Ungdoms-, fritids- och kulturférvaltningen

Ovriga forkortningar

EA Enskild angelédgenhet
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RIKTLINJER OCH PRINCIPER

Syftet med delegering av kommunstyrelsens beslutanderatt ar att avlasta
kommunstyrelsen for att mdéjliggora en effektivare kommunal férvaltning med snabbare
beslutsvagar och kortare handlaggningstider.

Delegering av arenden

Valndmnden far delegera beslutanderétten inom sitt eget ansvarsomrade till presidiet,
ett utskott, en ledamot, en ersattare eller en automatiserad beslutsfunktion i ett visst
drende eller en viss grupp av drenden med stdd av 6 kap. 37 § KL. Valndmnden far
dven uppdra at en tjansteperson att besluta enligt 7 kap. 5-8 §8§. Lag (2022:638).

Ej delegerad beslutanderatt

Beslutanderatten far, enligt 6 kap. 38 och 7 kap. 5 § KL, inte delegeras nar det géller
nagot av foljande:

1. principiella beslut, vilket innebéar att delegerad beslutanderétt inte far utdvas i
drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet (6 kap.
38 § KL)

2. en framstallning eller yttrande till kommunfullmaktige (6 kap. 38 § KL)

3. arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av stérre vikt

4. arenden som vackts genom medborgarférslag och som lamnats 6ver till
kommunstyrelsen

5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslutanderatten far, enligt Lag (2023:708), inte heller delegeras till en automatiserad
beslutsfunktion nar det galler:

1. drenden dar beslut 6verklagas enligt bestammelserna i 13 kap
2. arenden dar beslut enligt lag eller annan férfattning inte far éverklagas
3. drenden om upphandling

4. arenden om auktorisations- eller valfrihetssystem.

I ovanstdende drenden beslutar valndmnden inom sitt ansvarsomrade. I évrigt beslutar
kommunfullmaktige.

Definition av beslut
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RIKTLINJER OCH PRINCIPER

For att en delegat ska kunna fatta ett beslut maste stéd finnas i delegationsordningen.
Kénnetecknande for ett beslut enligt kommunallagens mening ar nar det foéreligger
alternativa l&sningar och nar beslutsfattaren maste géra vissa dvervaganden eller
beddémningar.

Delegationsordningen innehaller en uttémmande lista 6ver delegerade beslut. Saknas
en drendetyp har socialndmnden i det fallet inte dverfért ndagon beslutanderétt varfor
beslutet enbart kan fattas av socialnéamnden.

Definition av verkstillighet

En dtgédrd som &r av rent forberedande eller rent verkstéllande art kallas verkstéllighet.
S&dana 3tgarder delegeras inte. Ett kdnnetecken for att en atgérd utgér verkstallighet
ar att det finns ett begransat utrymme for sjalvstandiga bedémningar.

Inom de omraden for vilka kommunen antagit styrande dokument om principer, ramar
och riktlinjer utdkas mangden atgérder som utgdr verkstéllighet. Ett tydligt exempel pa
verkstallighet ar debitering enligt avgiftstaxa.

Om en anstalld &r oklar 6ver om en atgérd utgdr ett beslut eller verkstallighet ska den
anstéllda radgdra med sin chef. En fértroendevald ska i motsvarande situation inhamta
ordférandens bedémning.

Med stéd av Kommunallagen 6 kap. 37-41 §§ och 7 kap. 5-8 §§ och 9 kap. 31 §
beslutar kommunstyrelsen att delegera beslutanderatt enligt nedan.

Vid fattande av delegationsbeslut ska foljande riktlinjer och principer galla:

Valnamnden kan endast delegera beslutanderatt i angivna typer av beslut. Valnamnden
kan aldrig delegera ett ansvar eller ett verksamhetsomrade.

Delegerad beslutanderéatt far endast nyttjas inom ramen fér budgeterade medel och i
enlighet med géllande lagar, avtal, mal och riktlinjer, anvisningar etc.

Delegationsbeslut fattas & kommunstyrelsens végnar och kan ddrmed ocksa bli foremal
for dverklagande pa samma satt som om beslutet fattats av kommunstyrelsen i
plenum. Delegationsritt har alltsd samma rattsverkan som kommunstyrelsens egna
beslut.

Beslutanderatten i drendegrupper

I de fall kommunstyrelsen beslutat om &rendegrupper med undantag fran
anmalningsplikt till kommunstyrelsen, ger delegation i viss arendegrupp ratt att besluta
féliande:

1. att bifalla eller avsla ansékan

2. att forena tillstdnd/godkannande/dispenser/undantag med villkor

3. att besluta vad som i 6vrigt ska gélla fér beslut om tillstand, godkénnande,
dispens eller undantag enligt vad som anges i sarskilda bestammelser
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RIKTLINJER OCH PRINCIPER

4. att meddela férelagganden eller férbud i tillsyns- och anmalningsarenden

5. att ldmna en anmalan eller ett klagomal utan atgard

6. att besluta att avvisa en anstkan, nar férutsattningar inte finns for att ta upp
arendet till behandling i sak

7. att avskriva ett drende fran vidare handldggning (om en ansékan har dterkallats
eller fr&gan forfallit av annan anledning)

8. att besluta om rattelse/andring av beslut som delegaten fattat enligt de
férutsattningar som anges i 36 § respektive 37 - 39 §§ férvaltningslagen

9. att avvisa 6verklagande av beslut som fattats av delegaten nar 6verklagandet
kommit in for sent enligt 45 § forvaltningslagen.

Delegerad beslutanderatt

I dvrigt galler féljande riktlinjer for utévande av delegerad beslutanderatt:

1. Delegationsratten overfors till valnamndens vice ordférande vid
kommunstyrelsens ordférandes franvaro.

2. Delegationsratten dverfors fran respektive chef vid dennes franvaro till
tillfsrordnad (Tf) chef eller ndrmast éverordnad chef da tillférordnad chef saknas.

3. Delegationsratten dverfors till respektive stallféretradande tjansteperson vid
ordinarie befattningshavares franvaro.

4. Forvaltningschefernas delegerade beslutanderatt galler inom det egna utskottets
verksamhetsomrade.

5. Overordnad tjansteperson har generell ratt att besluta i alla de &renden som
tillkommer underordnad delegat vid dennes franvaro, vilket innebér att beslut kan
fattas vid den ordinarie delegatens fré@nvaro.

6. Delegat har ratt att i visst d&rende avsta fran att fatta beslut och istallet
atersanda arendet for beslut till kommunstyrelsen eller, vid vidaredelegation, till
den som vidaredelegerat beslutanderatten.

7. Delegerad beslutanderétt far inte utdvas i &rende som berér delegatens egna
personliga férhallanden eller dar jav i 6vrigt enligt 6 kap. 28-32 §§, 7 kap. 4 § KL
eller 16-18 §§ FL foreligger.

8. Beslutsarende ska behandlas i ett sammanhang, d.v.s. en uppdelning av arendet
far inte ske i syfte att kringgd géllande delegation.

Bradskande drenden

I drenden, som &r sa bradskande att valndmndens avgorande inte kan avvaktas,
beslutar ordféranden. Besluten anmals till valnédmnden pa nastféljande sammantrade.
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RIKTLINJER OCH PRINCIPER

Vidaredelegation

Kommundirektor och férvaltningschef har, i enlighet med 7 kap. 6 § KL, ratt att
vidaredelegera sin beslutanderétt till annan anstélld i kommunen. Den som fatt sin
beslutanderétt pa delegation fran férvaltningschefen kan inte i sin tur delegera vidare.

Vidaredelegation ska ske skriftligt genom att en delegationsférteckning upprattas.

Delegationsforteckningar i original samlas hos kommunstyrelsens sekreterare.
Kommundirektor/férvaltningschef ska meddela kommunstyrelsen att vidaredelegation
har skett.

Kommundirektér och annan férvaltningschef har generell ratt att besluta i alla de
arenden, som efter vidaredelegation tillkommer underordnad delegat, vid dennes
franvaro, vilket innebar att beslut kan fattas vid den ordinarie delegatens franvaro.

Delegationsbeslutets form

P& beslut fattade pa delegation ska framga att beslutet &r ett delegationsbeslut, t ex i
rubriken.

Ett delegationsbeslut ska vara utformat sa att féljande framgar:
1. att det ror sig om ett delegationsbeslut

2. hanvisning till given delegation (vilken punkt i delegationsordningen som beslutet
avser)

3. eventuell hanvisning till lagrum

4. vad beslutet avser (det beslut som faktiskt tagits)
5. arendet (bakgrund, vad det galler)

6. beslutsfattare/delegat

7. beslutsdatum

8. underskrift.

Anmalan av beslut

Beslut fattade pa delegation av valndmnden ska omgaende l&mnas till valndmndens
sekreterare for registrering och anmalas till valnamndens nastkommande
sammantrade. (6 kap. 40 § och 7 kap. 8 § KL)

Beslut fattade pa vidaredelegation fran férvaltningschef ska anmalas till denne som i sin
tur anmaler beslutet till valnamnden.
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RIKTLINJER OCH PRINCIPER

Anmalan av beslut fattade pa delegation ska ske enligt upprattad mall for
delegationsbeslut eller genom kopia pa beslutet.

Beslut som inte ska anmalas till kommunstyrelsen behdver protokollféras sarskilt om de
kan dverklagas med laglighetsprévning enligt 13 kap. KL, se 6 kap. 40 § KL.
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1. PERSONALARENDEN

Nr. Arende |Reglering |Delegat |Kommentar
Beslut om anstalldas deltagande i kurser
Kurser och konferenser N e
och konferenser ar verkstallighet.
1.01 |Beslut om deltagande i utbildning och Valndmndens
tjansteresa for namndens ledamoter ordférande
1.02 |Beslut om deltagande i utbildning och Valndmndens vice
tjansteresa for ordféranden ordférande
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2. EKONOMI

Nr. Arende Reglering Delegat Ersattare Kommentar
2.01 [Beslut i ekonomiarenden upp till Kommundirektor Narmast
10 000 kronor Férvaltningschef Overordnad chef
2.02 |Beslut i ekonomiarenden upp till Valnamndens ordférande

25 000 kronor
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3. Handlingar

Nr. | Arende |Reglering |Delegat |Erséttare |Kommentar

Forsenad handlaggning

3.01 Underratta part och redovisa FL11 § Valsamordnare Narmast
anledning till férsening Overordnad chef

3.02 Begaran om avgorande i drende

a FL12 § Delegat i arendet Narmast

Beslut om avgdrande i arende overordnad chef
b FL12 § Valnamndens

VALNAMNDEN ordférande

3.03 Andring och éverklaganden

a VN 2026-02-16 § 5 FL 37-38 §§ Delegat i Narmast
ursprungsbeslutet overordnad chef
b Andring av beslut som éverklagats |FL 39 § Delegat i Narmast Aven andring av beslut
men annu inte lamnats till hégre ursprungsbeslutet overordnad chef |helt i enlighet med
instans sbkandens begaran ska
Overlamnas
C Provning av att 6verklagande skett|FL 44-45 §§ Delegat i Narmast
i ratt tid och avvisning av ursprungsbeslutet overordnad chef
overklagande som kommit in for
sent
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3. Handlingar

Nr. Arende Reglering Delegat Ersattare Kommentar
d Overlamnande av dverklagande FL 46 § Delegat i Narmast Aven andring av beslut
och handlingarna i arendet till ursprungsarendet overordnad chef |helt i enlighet med
ratten sbkandens begaran ska
Overlamnas till ratten
e Yttrande med anledning av Delegat i Narmast
enskilds 6verklagan ursprungsarendet overordnad chef
f Beslut om att dverklaga/begara Delegat i Narmast
provningstillstdnd samt begéra ursprungsarendet overordnad chef
inhibition nar domstol andrat
valnamndens beslut
Ombud
3.04 Avvisande av ombud FL 14 § Handlaggare Narmast
Overordnad chef
3.05 Utlamnande av handling
a Prévning och beslut av fraga om TF 2 kap. 14 § Valsamordnare I.\.lérmast
utldmnande av allméan handling OSL 6 kap. 3-5 88§ overordnad chef
eller uppgift ur allman handling
b Vagran att lamna ut allman OSL 10 kap. 14 § Valsamordnare I.\.lérmast
handling eller uppgift ur allman overordnad chef
handling
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3. Handlingar

Nr. Arende Reglering Delegat Ersattare Kommentar
C OSL 6 kap. 3-5 §§ Valsamordnare Narmast
OSL 10 kap. 3, 4 & overordnad chef

Beslut om forbehall vid
utldmnande av allman handling 13-14 8§

_ ! _ OSL 12 kap. 2 §
eller uppgift ur allman handling OSL 19 kap. 3 §
som omfattas av sekretess OSL 31 kap' 16 §

d o ) o . OSL 6 kap. 6 § Valsamordnare Narmast
Prévning av begaran fran enskild &verordnad chef

att sjalv anvanda tekniska
hjalpmedel fér automatiserad
behandling som kommunstyrelsen
férfogar 6ver for att ta del av
upptagningar for automatiserad

behandling
Ovrigt
3.06 Rattelse av skrivfel, raknefel eller FL 36 § Valsamordnare Verkstallighet
liknande férbiseende Galler ej beslutsprotokoll,

dar andringar aldrig far
gobras efter justering
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4. Hantering av personuppgifter

Nr. Arende |Reglering |Delegat |Erséttare |Kommentar

Delegation med anledning av dataskyddsférordningen
Dataskyddsférordningen (EU) 2016/679, Artikel 12 punkt 5 och Artikel 15 - 21 myndighetsbeslut som kan éverklagas enligt
7 kap. 2 § Lag (2018:218) med kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsférordning

4.01 |Véagran att tillmétesga begdran om |Artikel 12 punkt 5 och |Valsamordnare [Narmast Overklagningsbart till
registerutdrag Artikel 15 GDPR Overordnad chef |férvaltningsratten

4.02 |Véagran att tillmdtesga begdran om |Artikel 16 GDPR Valsamordnare |Narmast Overklagningsbart till
rattelse av personuppgift Overordnad chef |forvaltningsratten

4.03 |V&gran att tillmotesga begdran om |Artikel 17 GDPR Valsamordnare |Narmast Overklagningsbart till
radering av personuppgift overordnad chef |férvaltningsratten

4.04 |Véagran att tillmdtesga begdran om |Artikel 18 GDPR Valsamordnare |Narmast Overklagningsbart till
begransning av behandling av Overordnad chef |forvaltningsratten
personuppgifter

4.05 [V&gran att vidta underrattelse om |Artikel 19 GDPR Valsamordnare |Narmast Overklagningsbart till
rattelser, raderingar och overordnad chef |férvaltningsratten
begransningar av behandling till
mottagare

4.06 [Vagran att lamna ut Artikel 20 GDPR Valsamordnare |Narmast Overklagningsbart till
personuppgifter for dataportabilitet overordnad chef |férvaltningsratten

4.07 |Vagran att efterleva registrerads Artikel 21 GDPR Valsamordnare |Narmast Overklagningsbart till

invandning mot behandling av
personuppgifter

overordnad chef

férvaltningsratten
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4. Hantering av personuppgifter

Nr. Arende Reglering Delegat Ersattare Kommentar

4.08 |Ratt att underteckna Artikel 28 GDPR Valsamordnare |Narmast
personuppgiftsbitradesavtal overordnad chef

4,09 |Beslutifraga om anmaélan av Artikel 33 GDPR Valsamordnare |Narmast
personuppgiftsincident till Overordnad chef
tillsynsmyndighet

4,10 |Beslut i fraga om information till Artikel 34 GDPR Valsamordnare |Narmast
den registrerade om en Overordnad chef
personuppgiftsincident

4.11 |Overklagande av 7 kap 3 och 4 §§ Valsamordnare |Narmast

tillsynsmyndighets beslut och vissa
andra beslut

Lag (2018:218) med

kompletterande

bestammelser till EU:s
dataskyddsférordning

overordnad chef
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5. Valfragor

Nr. Arende Reglering Delegat Ersattare Kommentar

5.01 [Foérordna ersattare for VL3 kap 5 § Valsamordnare Narmast 6éverordnad chef
ordinarie rostmottagare i
valdistrikt

5.02 |Fbérordna réstmottagare vid |[VL 3 kap 5 § Valsamordnare Narmast 6éverordnad chef
fortidsrostning

5.03 (Beslut om utformning av VL3 kap 5 § Valsamordnare Narmast 6éverordnad chef
utbildning for rostmottagare

5.04 (Beslut om lokal for VL 4 kap 23 § Valndmndens
fortidsréstning vid omval i ordférande
annan kommun

5.05 (Beslut om dppettider for VL 4 kap 24 § Valsamordnare Narmast 6éverordnad chef
fortidsrostning

5.06 |Férordna ambulerande VL 7 kap 3a § Valsamordnare Narmast 6éverordnad chef
réstmottagare

5.07 |Besluta om valnamndens Valnamndens
fortroendevaldas deltagande i ordférande
valarbete infér och under
valdagen

5.08 |Beslut om att utse anvandare Valsamordnare Narmast dverordnad chef

och tilldela rattigheter till
valdatasystem hos
Valmyndigheter
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